教材任务表打印、送交等注意事项
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各教学单位：
一、打印路径
教材管理——教材征订管理——任务教材指定申请——“审核状态”选择
“已通过”——“使用对象”选择“学生”（教师用书请自行报给书商黄文建）。
二、打印主要字段
课程名称、任课教师信息、教材名称、教材作者、出版社、版本号、是否
征订、教材类型、是否外文教材、班级组成（不是教学班）。
三、排版时请注意
1、左边增加一列“序号”
2、教材任务信息必须打印完整（不要出现半个字迹之类）。
3、表格下方增设“页数、页码（共几页第几页）”。
4、上方增加XX学院25-26-2学期教材任务表
四、领导审核签章
教学院长、书记审核签字，经办人签名，落款时间，教学单位盖章后，送交教务处（崇德楼354室）。
  
                                                            
                                                                  
             
